
ЕДИНЫЙ  

«ДЕНЬ ОТКРЫТЫХ ДВЕРЕЙ» 

комплектование  

дошкольных образовательных организаций 

города Екатеринбурга  

на 2021/2022 учебный год 

 



Муниципальная услуга: 

     «Прием заявлений, постановка на учет и 

зачисление детей в образовательные 

учреждения города Екатеринбурга, 

реализующие основную 

общеобразовательную программу 

дошкольного образования» 



Нормативно - правовые документы федерального  

уровня регламентирующие организацию учета и 

зачисление детей в образовательные организации 

 

  Федеральный закон от 29.12.2012 года № 273-ФЗ  «Об образовании в 
Российской Федерации» (ст.25, ст.30 п.2, ст.55 п.2) 

 Федеральный закон от 27.07.2006 года № 152 «О персональных данных» 

 Федеральный закон от 25.07.2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении 
иностранных граждан в Российской Федерации» 

 Федеральный закон от 19.02.1993 № 4528-1 «О беженцах» 

 Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 30 
августа 2013 № 1014 «О порядке организации и осуществления 
образовательной деятельности по основным общеобразовательным 
программам – образовательным программам дошкольного образования (с 
изменениями на 21 января 2019 года) 

 Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации  от 
13.01.2014 года № 8 «Об утверждении примерной формы договора об 
образовании по образовательным программам дошкольного образования» 

 Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 
08.04.2014 года № 293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по 
образовательным программам дошкольного образования» (с изменениями) 

 



Нормативно - правовые документы муниципального  

уровня регламентирующие организацию учета и 

зачисление детей в образовательные организации 

 Постановление Администрации Города от 29.06.2012 года № 2807 «Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 

детей в образовательные учреждения,  реализующие основную общеобразовательную программу 

дошкольного образования (детские сады)» (с изменениями) 

 Постановление Администрации города Екатеринбурга от 23.09.2016 года № 1921 «Об утверждении 

Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на 

учет и зачисление детей в образовательные учреждения,  реализующие основную общеобразовательную 

программу дошкольного образования (детские сады)»  

 Распоряжение Департамента образования Администрации города Екатеринбурга Свердловской области от 

31 июля 2019 года N 1771/46/36 о внесении изменений в Распоряжение Департамента образования 

Администрации города Екатеринбурга от 22.11.2016 № 2561/46/36 «Об утверждении Положения о порядке 

учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования в 

муниципальном образовании «город Екатеринбург» 

 Распоряжение Управления образования Администрации города Екатеринбурга от 05.09.2014 № 1833/46/36 « 

Об утверждении Положений о комиссиях по рассмотрению и утверждению списка учтённых детей, 

подлежащих обучению по образовательным программа дошкольного образования в муниципальном 

образовании «город Екатеринбург»» (с изменениями) 

 Постановление Администрации Города Екатеринбурга от 28 февраля 2019 года N 383 

О внесении изменений в Постановление Администрации города Екатеринбурга  от 18.03.2015 года № 689 

«О закреплении территорий муниципального образования «город Екатеринбург» за муниципальными 

дошкольными образовательными организациями» 



Нормативно-правовые документы, 

регламентирующие прием (зачисление)  

в ДОО 

 

Устав ДОО (с изменениями); 

 «Правила приема обучающихся (воспитанников) в 
МАДОУ – детский сад № 349»; 

 «Порядок оформления возникновения, 
приостановления и прекращения отношений 
между МДОО и родителями (законными 
представителями) воспитанников»; 

 «Порядок перевода, отчисления и восстановления 
воспитанников МАДОУ – детский сад № 349». 
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Предоставление муниципальной услуги 

включает в себя следующие административные 

процедуры: 

 

 постановка ребенка на учет 

формирование, рассмотрение, утверждение и 

направление в дошкольные  образовательные 

организации утвержденных поименных списков 

детей 

 зачисление ребенка в дошкольную образовательную 

организацию 

 



 

Регистрация заявлений о постановке на учет  

 

 

 через Единый портал государственных и 

муниципальных услуг 

 через муниципальный многофункциональный 

центр (МФЦ) 

 при личном обращении в Управление образования 

Железнодорожного района (по предварительной 

записи) 

 

 



Организация деятельности по приему заявлений, постановке 

на учет и комплектованию МДОО Управлением образования 

Железнодорожного района города Екатеринбурга 
 

Управление образования Железнодорожного 

района:  

адрес: ул. Челюскинцев,  92 

кабинет № 4 

часы приёма главного специалиста Управления: 

вторник, четверг – с 9.00-13.00 

среда  - с 14.00-18.00 

 



Документы необходимые для постановки 

ребенка на учет  : 

 Заявление о постановке ребенка на учет. 

Свидетельство о рождении (копия и подлинник). 

Документ, удостоверяющий личность заявителя 

(копия и подлинник). 

Документ, подтверждающий право на зачисление 

ребенка в организацию во внеочередном или 

первоочередном порядке (копия и подлинник). 

Документ, подтверждающий место жительства 

ребенка (форма №8, № 3, или № 40). 

 



Категории детей, имеющих право на получение 

мест  (льготы): 

 внеочередное 
      (дети прокуроров, сотрудников Следственного комитета РФ, судей, 

сотрудников органов по контролю за оборотом наркотических средств и 

психотропных веществ, военнослужащих, дети граждан, подвергающихся 

воздействию радиации в следствии катастрофы на Чернобыльской АЭС и 

аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов 

радиоактивных отходов в реку Теча) 

 первоочередное 

     (дети из многодетных семей, дети-инвалиды и дети, один из родителей 

которых является инвалидом) 



Изменения вносимые родителями 

 (законными представителями) в заявление 

 смена места жительства ребенка;  

 истечение срока действия внеочередного или 

первоочередного права на получение места в ДОО; 

 выбор желаемого ДОО; 

 направленность групп (по состоянию здоровья); 

 режим пребывания ребенка в ДОО. 

 

 



Направленность групп в ДОО 

 общеразвивающей;  

 компенсирующей (нарушение речи, органов 

зрения, задержкой психического развития, опорно-

двигательного аппарата); 

 оздоровительной (дети с туберкулезной 

интоксикацией); 

 

 



Режим пребывания ребенка в ДОО 

 полного дня пребывания (10.5 часов);  

 

 кратковременного пребывания 

 (3-х, 4-х часовое пребывание) 

 

 



Формирование возрастных групп 

 в ДОО 

 

      Учет детей для зачисления в организацию 
ведется по возрастным группам, формируемым с 
даты рождения детей за период с 01 сентября по 31 
августа следующего календарного года: 

• дети до 3-х лет — в группу раннего возраста; 

• дети 4-го года жизни — в младшую группу; 

• дети 5-го года жизни — в среднюю группу; 

• дети 6-го года жизни — в старшую группу; 

• дети 7-го года жизни — в подготовительную 
группу. 



 

 

 

Комплектование  ДОО 

  

 

 

   основное комплектование (с мая по июнь) 

 

   дополнительное комплектование  

     (с июля 2021 по апрель 2022 года) ежемесячно 
 

 



 

 

 

Учет территориальной принадлежности 

ДОО 
  

 

 учитывается территориальное закрепление ДОО 

при формировании списков групп полного дня 

пребывания общеразвивающей и 

компенсирующей направленности (с нарушением 

речи); 

 не учитывается территориальное закрепление 

ДОО при формировании списков групп 

компенсирующей направленности (кроме групп    

с нарушением речи) и групп кратковременного 

пребывания. 
 



 

 

 

Формирование, рассмотрение и 

утверждение поимённых списков детей 
  

 

Утвержденный поименный список детей, 

направляют  в ДОО в период: 

- основной период комплектования до 25 мая 

текущего года,  

- в период дополнительного комплектования до 10 

числа текущего месяца в течение учебного года  

(ежемесячно при наличии свободных мест в ДОО). 
 

 



Зачисление (прием) детей в ДОО 

 
Мероприятия по зачислению ребенка в ДОО  

на основании поименных списков, утвержденных 
Распоряжением Департамента образования 

Администрации города Екатеринбурга, 
осуществляется: 

 в период основного комплектования до 30 июня 
текущего года; 

  в период дополнительного комплектовании — в 
срок, не превышающий 2-х месяцев с даты 
утверждения поименного списка детей. 

 

 



 

Способы информирования родителей 

(законных представителей): 

 

 
 при личном обращении к родителю (законному 

представителю), в том числе по контактному 

телефону, указанному в заявлении о постановке 

на учет; 

 путем направления Уведомления по адресу 

местожительства ребенка 

 на сайте ДОО размещаются списки номеров 

заявлений на основании которых представлены 

места в ДОО 

 

  



Для зачисления ребенка в ДОО 

представляются следующие документы: 

 заявление о зачислении ребенка в организацию 

(подлинник) 

медицинская карта ребёнка с заключением 

медицинской («ясельной») комиссии о возможности 

посещения ДОО (подлинник) 

 документ, удостоверяющий личность заявителя 

(копия и подлинник) 

 свидетельство о рождении ребенка (копия и 

подлинник) 

 справка с места регистрации ребенка 

 



Основания для отказа в зачислении         

в ДОО:  

 отсутствие свободных мест в ДОО 

 обращение лица, не являющегося родителем (законным 

представителем) или уполномоченным представителем 

ребенка; 

 представление не всех документов или выявление              

в документах, представленных родителями (законными 

представителями), недостоверной информации либо 

истечение срока их действия;  

 истечение срока, предоставленного для устранения 

причин, послуживших основанием для отказа в приеме 

документов для зачисления ребенка в ДОО; 

 В случае неявки родителей (законных представителей) в 

ДОО для зачисления ребенка в указанные сроки. 

 



 

Отказ родителей  от зачисления        

в ДОО 

 

Родитель (законный представитель) имеет право 

отказаться от ДОО, в которую распределен ребенок    

в соответствии с поименными списками                      

до зачисления ребенка и вправе обратиться к 

специалисту Управления образования по месту 

жительства для составления заявления о смене ДОО. 



С информацией о порядке 

комплектования, зачисления детей в 

ДОО можно ознакомиться: 

  

 едином портале «Екатеринбург.рф»  

 информационных стендах  районного Управления 

образования, ДОО,  

 официальном сайте  ДОО:  

www.ekb-mdou349.caduk.ru  mdou146@eduekb.ru

http://www.ekb-mdou349.caduk.ru/
http://www.ekb-mdou349.caduk.ru/
http://www.ekb-mdou349.caduk.ru/


 

 

 

Спасибо за внимание 




